PEMERINTAH KABUPATEN BERAU
DINAS PERTANIAN DAN PETERNAKAN
KABUPATEN BERAU

BIDANG PERTANIAN

Nomor SOP

06 /SOP -DPP.2/1/2020

lg_l. Pembuatan 3 JANUARI 2020
_1_'gl. Revisi -
Tgl. Panggnhan 3 JANUARI 2020

Disahkan Oleh

Nama SOP

X | (IV/b)
199403 1 005

tanaman pangan dan ijfirrusaha tanaman hortikultura)

DASAR HUKUM :

KETERKAITAN SOP :

......................
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..........................................................................................

...................................................................................................................

........................................................................

-----------------------

............................................................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Peraturan Menteri Pertanian Nomor 26/Permentan/HK.140/4 /2015 Tentang Syarat, Tata
Cara Dan Standar Operasional Prosedur Pemberian Rekomendasi Teknis 1zin Usaha Di

.............................................................................................................................................

Keputusan Menteri Pertanian Nomor 1312 / Kpts / KP.340 / 12 / 2014 Tentang
Pendelegasian Wewenang Pemberian Izin Usaha di Bidang Pertanian Dalam Rangka

.....................................................................................................................

1 SOP. Penanganan Surat Keluar
2 SOP. Penolakan Izin

PERINGATAN :

1 Jika SOP tidak dilakukan dengan baik akan menyebabkan keterlambatan penerbitan
Rekomendasi

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

1 Berita Acara Peninjauan / Pemeriksaan Lapangan
2 Rekomendasi oleh Tim Teknis

KUALIFIKAS| PELAKSANA .

................................................

............................................................................................................

Kerja Dinas Pertanian dan Peternakan Kabupaten Berau

PERALATAN / PERLENGKAPAN :

b WON =

Format Rekomendasi I1zin Usaha di Bidang Pertanian
Alat tulis kantor

Komputer

Buku register rekomendasi izin usaha di bidang pertanian

1 Memahami Peraturan Perundang-Undangan tentang penerbitan Rekomendasi Izin
Usaha di Bidang Pertanian

2 Memahami prosedur penerbitan Rekomendasi |zin Usaha di Bidang Pertanian

3 Memahami pengoperasion komputer

4 Memahami dampak penerbitan Rekomendasi Izin Usaha di Bidang Pertanian terutama
terhadap dampak ekonomi, sosial, budaya, lingkungan dan keamanan
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PROSEDUR PENERBITAN REKOMENDASI IJIN USAHA DI BIDANG PERTANIAN

PELAKSANA MUTU BAKU
NO KEGIATAN
Pemrosesan Administrasi Kasi, Kabid. Sekretaris Kepala
i e Rekomendasi 0 Tl Umum Binus Pertanian Dinas Dinas Kelengkapan Waktu Output
m— i —; Formuli
1 |Pengajuan Permohonan - p."“r::n 5 menit
‘ Berkas ;
2. |Verifikasi berkas permohonan Pemohonan 5 menit
. Berk
a
3 |Penyerahan berkas untuk didisposisi Kepala Dinas - : e = Pimoha:in 15 menit

Memverifikasi kelengkapan berkas, jika lengkap akan

; Berkas
4 |dilanjut pada pemrosesan rekomendasi, jika tidak lengkap _‘ - Pemononan | 90 menit
akan dikembalikan kepada pemohon

Berkas el
5 |Membuat surat undangan Rapat Tim Teknis Pamohonan 45 menit undangan
rapat
€ |Rapat bersama Tim Teknis P'ﬁ;ﬁ: - 1 hari Nolulen Rapat

i : Rekomendasi
7 |Peninjauan lapangan bersama Tim Teknis Notulen Rapat 2 hari Tim Teknis

Rapat pententuan layak atau tidaknya diberikan

o

; Berita Acara
8 |rekomendasi dan pembuatan Berita Acara Hasil R#r:".;::nd;" 1 hari Peninjauan
Peninjauan Lapangan Lapangan
Berita Acara
9 |Membuat Rekomendasi ljin usaha bidang pertanian Peninjauan 1 hari R?'}:E:.n::sl
Lapangan ’
10 |Memeriksa ulang Rekomendasi ijin Usaha di Bidang - _-__ Rekomendasi | ., . | Rekomendasi
Pertanian yang telah dibuat dan memberi paraf _’- ljin Usaha o ljin Usaha
41 |Menandatangani Rekomendasi jin usaha di bidang ‘ Rekomendasi | . Rekomendasi
pertanian jjin Usaha ljin Usaha

12 Mencatat Rekomendasi ijin usaha di bidang pertanian pada Rekomendasi Rekomendasi
buku agenda keluar

| jin Usaha o menk ljin Usaha

43 |Register Rekomendasi jjin usaha di bidang pertania pada h i § o
: 15 menit
buku register jin Usaha ljin Usaha
14 |Menyerahkan Rekomendasi kepada pemohon -< R.u:‘nmu“h.ﬂ — Rwuﬂ u“h:.,-
Keterangan FLOWCHART :

.: Mulai dan akhir proses
.: kegiatan berupa proses

’: pengambilan keputusan dengan opsi
.: perindahan halaman
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Nomor SOP

05 /SOP - Uttn_..:na»o

PEMERINTAH KABUPATEN BERAU
DINAS PERTANIAN DAN PETERNAKAN
KABUPATEN BERAU

BIDANG PERTANIAN

Disahkan Oleh

Nama SOP

|Tgl. Pembuatan M : | 3 JANUARI 2020 x " —
Tgl. Revisi ] % .
Tgl. Pengesahan | : | 3 JANUARI 2020 —-

L1

\7A

W

™~ NIP

Penerbitan gﬂ?ﬁ -

alat mesin pertanian)

ERTANIAN

ol ¢ ._-.-
& L

\ 7 199403 1 005

n
P

i

i ¥ (Vi)

mbelian BBM Jenis Tertentu (khusus

A = ——— e

IDASAR HUKUM -

|KETERKAITAN SOP :

....................................................................

STEETTTT I Speat RS dRdE

10" [Peraturan Bupati Berau Nomor 71 Tahun 2016 Tentang Susunan Organisasi dan Tata Kerja

{Undang-Undang Nomor 22 tahun 2001 tentang Minyak dan Gas Bumi

Undang-Undang Nomor 23 tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah

Undang-Undang Nomor 9 tahun 2015 tentang Perubahan kedua atas Undang-Undang nomor
23 Tahun 2014

Perpres Nomor G tahun 2012 tentang Harga Jual Eceran dan Konsumen Pengguna Jenis

.........................................................................................................................................................................................................

J
2

SOP. Penanganan Surat Keluar
SOP. Penolakan lzin

Volume Bahan Bakar Minyak Jenis Tertentu untuk Masing-masing Konsumen Pengguna Bahan
Bakar Minyak Jenis Tertentu
_um_,n_m Nomor : .w E_.E: wo‘_m..ﬁmﬂm:u bmag:Exm: ucuc:mn nﬁm:_mma nmqm:nrmﬂ daerah (OPD)
xmn:Emm: mc_uﬂ_ Berau Nomor - 357 tahun 2013 tentang penetapan satuan kerja perangkat
daerah (SKPD) Untuk Surat Rekomendasi Pembelian BBM Jenis Tertentu

Peraturan Bupati Berau Nomor 40 Tahun 2014 Tentang Pedoman Penyusunan Standar -
Pelayanan di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Berau

sad i

Peraturan Daerah Kabupaten Berau Nomor 7 Tahun 2016 Tentang Pembentukan Dan Susunan
Organisasi Perangkat Daerah Kabupaten Berau

PR FREE S e

Dinas Pertanian dan Peternakan Kabupaten Berau

_um_p_zﬁh._.hz

1

|

KUALIFIKASI PELAKSANA :

4
2
3
4

-

Memahami Peraturan Perundang-Undangan tentang penerbitan Rekomendasi Pembelian BBM |

Jenis Tertentu (khusus alat mesin pertanian)
Memahami prosedur penerbitan Rekomendasi Pembelian BBM Jenis Tertentu

Memahami pengoperasion komputer
Memahami dampak penerbitan Rekomendasi Pembelian BBM Jenis Tertentu terutama

terhadap dampak ekonomi, sosial, budaya, lingkungan dan keamanan

_umﬂt._.)z / PERLENGKAPAN :

hWN =

[ Format Rekomendasi Pembelian BBM Jenis Tertentu (khusus alat t mesin pertanian)
Alat tulis kantor

Komputer

Buku register

_...m_.._Oh._.b._.hz DAN PENDATAAN :

Rekomendasi

TJika SOP tidak dilakukan dengan baik akan menyebabkan keterlambatan penerbitan |

A

3

Tersimpan di data elektronik dan manual
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PEMERINTAH KABUPATEN BERAU

./ DINAS PERTANIAN DAN PETERNAKAN

—
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.._.......H...- .._.-.._1““...

SEKSI PUPUK PESTISIDA DAN PERLINDUNGAN TANAMAN

Dasar Hukum

1. Undang-UndangNo. 25 Tahun 2004 tentang Sistem Pembangunan Nasional.

2. Peraturan Pemerintah No. 20 Tahun 2004 tentang rencana kerja Pemerintah.

3. Peraturan Daerah Kabuapten Berau Nomor 7 Tahun 2016 tentang pembentukan
dan susunan perangkat daerah Kabupaten Berau

4. Peraturan Bupati Berau Nomor 71 Tahun2016 tentang Susunan Organisasi
dan Tata Kerja Dinas Pertanian dan Peternakan Kabupaten Berau

—/ﬁu_....__._.r..wm—__-: h.-A w—..._

1. SOP Pelayanan Aktif Pengendalian hama dan Penyakit tanaman

Peringalan

Apabila penyusunan Program/Kegiatan Dinas Pertanian Tanaman Pangg

Kabupaten Berau selesai dibuat, maka pelaksanaan program/kegiatan dapat berjala
dengan baik.

Nomor SOP : |001/SOP/DPP.2/1/2020
H 03 Januari 2020

Pembuatan

Revisi
| Efektif

Disahkan oleh

NIP.-19670327 199403 1 005

NamaSOP | |Penyaluran Bantuan Pestisida

Kualifikasi Pelaksana
Memiliki pengetahuan analisis pengendalian hama penyakit
Memiliki pengetahuan bahan aktif dan cara kerja pestisida

Peralalan/ Perlengkapan
Surat Permohonan/ Surat Peringatan Dini

Data Serangan hama penyakit

Rekomendasi pengendalian hama penyakit

Berita Acara Serah Terima Penyerahan bantuan pestisida

Pencalalan & Pendalaan

Disampaikan sebagai data elektronik/manual.
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SOP PENYALURAN BANTUAN PESTISIDA

Menerima teknis pengendalian

—
ik

Pestisida

Pelaksanaan
pengendalian

; Pelaksana . i Mutu Baku ¥
No. Aktifitas Poktan Pet Kabid Kepala [ e |
PHP-POPT / UBAS 1 otaf | Kasi PPPT i P Kelengkapan | Waktu Output o
Gapoktan | gudang ._ Pertanian Dinas
= — - — i — - — —
1. ﬁgn::o::m Hama dan Penyakit ﬂ 3 _._mm._.: 1hari |Laporan :mﬂ_i
Tanaman, melakukan deteksi l monitoring pengamatan |
dini secara cepat dan membuat | _ _ .
Lr.m_umqm? _.
2. |Memproses dan mengevaluasi __.mﬁn.a: hasil 1jam |Disposisi
secara teknis laporan hasil I pengamatan
pengamatan. |
; e . 4 | : oIt ETAT. _ SRS, IS TN
3. |Menelaah pertimbangan Kepala _. _ Disposisi Kadis 1ljam |[saran ,.
Dinas dan memberikan saran I pengendalian
pengendalian |
|
V- | 4 - — ——— ; 1
4. |Menentukan teknis pengendalian Saran|teknis pengendalian saran ljam |Teknis _ _
dan jenis pestisida yang sesuai l 4 pengendalian Pengendalian
untuk kegiatan pengendalian Bikitinn . |
5. |Membuat BA Serah Terima Teknis 2jam |BAST Barang — |
barang I Pengendalian _ |
|
L ;s S SRS | G T
6. __.smzmm_:m}m: barang sesuai BA BAST Barang ljam |Pestisida
| WEx | |
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PEMERINTAH KABUPATEN BERAU

A Wm J  DINAS PERTANIAN DAN PETERNAKAN

SEKSI PUPUK PESTISIDA DAN PERLINDUNGAN TANAMAN

Dasar Hukum

Peraturan Presiden Nomor 15 Tahun 2011 tentang Perubahan Peraturan

Presiden Nomor 77 Tahun 2005 tentang Penetapan Pupuk Bersubsidi

barang dalam pengawasan

2. Peraturan Menteri Perdagangan nomor 17/M-DAG/PER/6/2011 tentang
Pengadaan dan Penyaluran Pupuk Bersubsidi Untuk Sektor Pertanian

3. Peraturan Menteri Pertanian Nomor 01 Tahun 2020 tentang Alokasi dan
Harga Eceran Tertinggi Pupuk Bersubsidi untuk sektor Pertanian tahun
Anggaran 2020

Keterkaitan SOP

1. SOP Penyusunan eRDKK

Peringatan

Apabila pengawasan lemah, akan terjadi penyimpangan dalam distribusi

Nomor SOP : |003/SOP/DPP.2/1/2020

Tanggal Pembuatan _cm Januari 2020
Tanggal Revis _||

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

fuharjana

_
~ NIP. 19670%%7 199403 1 005

: [Penyaluran Pupuk Subsidi

Nama SOP

Kualifikasi Pelaksana
1. Mengetahui tugas dan fungsi pengawas pupuk dan pestisida

2. Mengetahui dan memahami peraturan perundang-undangan berkaitan
Jenis jenis Pupuk Bersubsidi
3. Memiliki kemampuan mengolah data dan menyusun laporan sederhana

Peralatan/ Perlengkapan
1. Rencana Kerja dan Anggaran
2. Komputer

3. Internet

Pencatatan & Pendataan

1. Disampaikan secara elektronik dan manual
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Nomor SO [003/SOP/DFF2/1/20%0

PEMERINTAH KABUPATEN BERAU Tanggal Pembuatan |- J03 Januari 2020

Revisi

DINAS PERTANIAN DAN PETERNAKAN ekt

Disahkan oleh

SEKSI PUPUK PESTISIDA DAN PERLINDUNGAN TANAMAN

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-UndangNo. 25 Tahun 2004 tentang Sistem Pembangunan Nasional. Memiliki pengetahuan analisis pengendalian hama penyakit

2. Peraturan Daerah Kabuapten Berau Nomor 7 Tahun 2016 tentang Memiliki pengetahuan bahan aktif dan cara kerja pestisida
dan susunan perangkat daerah Kabupaten Berau
3. Peraturan Bupati Berau Nomor 71 Tahun2016 tentang Susunan Organisasi

dan Tata Kerja Dinas Pertanian dan Peternakan Kabupaten Berau

Keterkaitan SOP Peralatan/ Perlengkapan

1. SOP Penyaluran Bantuan Pestisida Surat Permohonan/ Surat Peringatan Dini

Data Serangan hama penyakit

Rekomendasi pengendalian hama penyakit

Berita Acara Serah Terima Penyerahan bantuan pestisida

Pencatatan & Pendalaan

Peringalan

Apabila penyusunan Program/Kegiatan Dinas Pertanian Tanaman Pangan] JDisampaikan sebagai data elektronik/manual.

Kabupaten Berau selesai dibuat, maka pelaksanaan program/kegiatan dapat
berjalan dengan baik.
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SOP PELAYANAN AKTIF Pengendalian hama dan penyakit tanaman

Pelaksana

Poktan / Petugas o G Kabid KRS 24
Gapoktan gudang asl Pertanian | CPala Dinas elengkapan

hl._.sn::ozzm Hama dan Form
Penyakit Tanaman, | monitorin
melakukan deteksi dini | l .
secara cepat dan =

2. |Memproses dan . Laporan hasil
mengevaluasi secara - pengamatan

teknis laporan hasil

Menelaah . Disposisi

E== | | | | T E L

Dinas dan memberikan

saran um:mmun.n..zm:

- e 1Eﬁ:ﬂ.11

pengendalian dan jenis ’ pengendalian

pestisida yang sesuai

Membuat BA Serah . eapas Teknis BAST Barang

No. Aktifitas
PHP-POPT

Laporan hasil
pengamatan

saran
pengendalian

Teknis
Pengendalian

Mengeluarkan barang BAST Barang Pestisida
sesuai BA -

Menerima teknis ]. Pestisida
pengendalian S

Pelaksanaan
pengendalian
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